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У  К  Р  А  Ї  Н  А

Золочівська районна державна адміністрація Харківської області

В І Д Д І Л    О С В І Т И

62203  смт Золочів,  пл. Леніна, 3   тел. 5-11-67;  (факс)  5-06-45                                             
02.10.2012  №01-43/1775                     

                                                                    Керівникам навчальних закладів
Лист виконання 

доручень за підсумками проведення наради керівників навчальних закладів  Золочівського району

	№
про

то

колу
	Дата засідан
ня
	Питання, 
що розглядаються
	Прийняті рішення
	Від
мітка 

про вико

нання

	10
	22.10.12
	1. Виконавська дисципліна керівників навчальних закладів.
	1. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	1.1. Ліквідувати зазначені недоліки. 
                                 До 02.11.12
	

	
	
	2. Про проведення експертизи навчальних досягнень учнів з трудового навчання, технології у основній і старшій школі.
	2. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	2.1. Посилити контроль за станом викладання предмета «Технології» та трудового навчання.

Постійно
	

	
	
	
	2.2. Поповнювати і відновлювати матеріально-технічну базу шкільних майстерень.
	

	
	
	
	2.3. Здійснити контроль за належною підготовкою учнів до участі в ІІ турі Всеукраїнських учнівських олімпіад з трудового навчання.

До 03.11.2012
	

	
	
	
	2.4. Здійснити контроль за проходження вчителями, що викладають трудове навчання як другий предмет спецкурсів.

Згідно заявці та графіку
	

	
	
	3. Про організацію атестації педагогічних працівників у 2012-2013 навчальному році
	3. Керівникам навчальних закладів:
	


	
	
	
	3.1. Подати (Кислякова Г.І.) перспективні плани атестації та підвищення кваліфікації на 2013-2017 рр.
До 05.11.2012
	

	
	
	4. Про наслідки корекційної роботи за результатами державної атестації навчальних закладів.
	4. Керівникам навчальних закладів: 
	

	
	
	
	4.1. Здійснити аналіз результатів корекційної діяльності та заслухати їх на нараді при директору.

До 10.12.2012
	

	
	
	
	4.2. Надати до відділу освіти (Гурин В.І.) в паперовому та електронному варіанті звіт про виконання корекційної картки.

До 10.12.2012
	

	
	
	5.Про охоплення навчальних дітей і підлітків шкільного віку.
	5. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	5.1. Надавати (Шевченко С.В.) інформацію про учнів, які не приступили до навчальних занять.

Щосеместру
	

	
	
	
	5.2. Інформувати (Шевченко С.В.) про пропуски учнів без поважних причин (більше 10 навчальних днів).

Кожного випадку
	

	
	
	
	5.3. Здійснювати відрахування учнів із школи при наданні довідки про їх подальше навчання.

Постійно
	

	
	
	
	5.4. Здійснювати аналіз стану відвідування учнів навчальних занять (видавати аналітичні накази).

Двічі на рік
	

	
	
	6. Про підсумки вивчення питання щодо нормативного забезпечення діяльності навчальних закладів.
	6. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.1. Привести ділову документацію навчальних закладів у відповідності з вимогами Інструкції з ведення ділової документації в ЗНЗ І-ІІІ ступенів та дошкільних навчальних закладів.

До 15.11.2012
	

	
	
	
	6.2. Здійснювати згідно з вимогами чинної Інструкції ведення трудових книжок працівників.

Постійно


	

	
	
	
	6.3. Забезпечити оприлюднення публічної інформації на веб.сайтах закладів відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».

Постійно
	

	
	
	
	6.4. Внести доповнення до посадових інструкцій відповідальних працівників за виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації».

До 01.11.2012
	

	
	
	
	6.5. Переглянути та внести зміни за необхідності до Правил внутрішнього трудового розпорядку, затвердити їх відповідно до нормативних вимог.

До 15.11.2012
	

	
	
	7. Різне
	
	

	
	
	7.1. Про організаційно-методичний супровід ІІ етапу Всеукраїнських олімпіад з навчальних дисциплін.
	7.1. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.1.1. Надати до відділу освіти (Кислякова Г.І.) контингент учнів на 2013/2014 навчальний рік
                               До 02.10.2012
	

	
	
	7.2. Про сайти навчальних закладів.
	7.2. Керівникам  навчальних закладів:                                    
	

	
	
	
	7.2.1. Оновити інформацію на сайтах ЗНЗ.

До 26.10.2012
	

	
	
	7.3. Про затвердження змін до Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль за досягнення у навчанні.
	7.3. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.3.1. Взяти до відома зміни до Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні та срібну медаль «За досягнення у навчанні».
	

	
	
	7.4. Про запобігання дитячому травматизму під час осінніх канікул.
	7.4. Керівникам  навчальних закладів:   
	

	
	
	
	7.4.1. Здійснити перевірку записів у класних журналах щодо проведення бесід по застереженню дитячого травматизму.

До 25.10.2012

                         
	

	
	
	7.5. Про забезпечення учнів підручниками.
	7.5. Керівникам  навчальних закладів:  
	

	
	
	
	7.5.1. Забезпечити використання електронних підручників (10 клас) у навчально-виховному процесі.

Протягом 2012/2013 н.р.   
	

	
	
	
	7.5.2. У шкільних бібліотеках мати друкований варіант електронних підручників, яких не вистачає.
	


Начальник відділу освіти                                
                 Н.Оберемок
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	Оригінал     підписано                          
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У  К  Р  А  Ї  Н  А

Золочівська районна державна адміністрація Харківської області

В І Д Д І Л    О С В І Т И

62203  смт Золочів,  пл. Леніна, 3   тел. 5-11-67;  (факс)  5-18-38                                             
22.10.2012 _  №_01-43/1922                       

Директорам шкіл

Шановні директори!

Відділ освіти Золочівської районної державної адміністрації надсилає лист доручення наради керівників навчальних закладів від 22.10.2012  та звертає увагу на необхідність надання до 23.11.2012 року інформації про його виконання за відповідними пунктами та доручень попередніх нарад. 

Начальник відділу освіти                                          Н.Оберемок
Шевченко,  5-02-78
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