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У  К  Р  А  Ї  Н  А
Золочівська районна державна адміністрація Харківської області

В І Д Д І Л    О С В І Т И

62203, Харківська обл., смт Золочів,  пл. Леніна, 3,  тел. (0264) 5-11-67;  факс (0264) 5-06-45   

e-mail: zolrvo@yandex.ru,  р/р 35411003000239                                                                                       
26.04.2013 № 01-43/860
                                                                    Керівникам навчальних закладів

Лист виконання 

доручень за підсумками проведення наради керівників навчальних закладів  Золочівського району

	№
про

то

колу
	Дата засідан
ня
	Питання, 
що розглядаються
	Прийняті рішення
	Відм. 
про вико

нання

	4
	26.04.13
	1. Виконавська дисципліна керівників закладів освіти.
	1. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	1.1. Ліквідувати зазначені недоліки. 
                                 До 30.05.2013
	

	
	
	2. Про стан роботи  відділу  освіти зі зверненнями громадян у І кварталі 2013 року.
	2. Керівникам навчальних закладів: 
	

	
	
	
	2.1. Інформацію головного спеціаліста відділу освіти Гончаренко Л.П. взяти до відома.                                     
	

	
	
	
	2.2. Поновити сторінку «Звернення громадян» на шкільних сайтах, поповнити нормативно-правову базу, оприлюднити графіки прийому громадян, інструкцію з діловодства за зверненнями громадян, звіти за показниками класифікатора та аналітичні матеріали.

                                     До 08.05.2013
	

	
	
	
	2.3. Керівникам  Олександрівської та Писарівської ЗОШ створити на сайтах закладу папки або сторінки під назвою «Звернення громадян» 

                                   До 30.04.2013
	

	
	
	3. Про результати вивчення   стану організації роботи 
з кадрами та із зверненнями громадян в навчальних закладах.
	3. Керівникам навчальних закладів: 
	

	
	
	
	3.1. Усунути недоліки з питань роботи з кадрами та із зверненнями громадян.                                    

                                      До 30.04.2013
	

	
	
	
	3.2. Привести у відповідність до нормативних вимог ділову документацію з кадрових питань.

                                     До 15.05.2013
	

	
	
	
	3.3. Забезпечити ведення ділової документації за зверненнями громадян у відповідності до вимог інструкції.

                                       Постійно
	

	
	
	4. Про результати моніторингу стану викладання інформатики.
	4. Керівникам  Золочівської гімназії № 1, Сковородинівського навчально-виховного комплексу, Олександрівської, Ряснянської, Писарівської,  Малорогозянської, Удянської  ЗОШ  І – ІІІ ступенів, Цапівської ЗОШ І – ІІ ступенів:
	

	
	
	
	4.1. Довести інформацію про результати моніторингу до відома педагогічних працівників.

                                     До 08.05.2013
	

	
	
	
	4.2. Скласти заходи по ліквідації недоліків, виявлених під час моніторингу.

                                      До 08.05.2013
	

	
	
	
	 4.3. Надати інформацію районному методичному кабінету (Крючкова Н.М.) про виконання заходів за наслідками моніторингу.                                     

                                      До 20.05.2013
	

	
	
	5. Про результати перевірки об’єктивності оцінювання навчальних досягнень учнів та ведення класних журналів 11-х класів учнів – претендентів на нагородження медалями у 2012/2013 навчальному році.
	5. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	5.1.   Інформацію головного спеціаліста відділу освіти Цилюрик О.М. взяти до відома.                                                                    
	

	
	
	
	5.2. Директорам Золочівської гімназії №1(Федорова В.М.), Золочівської ЗОШ І – ІІІ ступенів №2 (Колодько О.С.):
	

	
	
	
	5.2.1. Розробити заходи по усуненню недоліків за результатами експертизи та надати їх до відділу освіти (Цилюрик О.М.)

                                    До 30.04.2013
	

	
	
	
	5.2.2. Інформувати відділ освіти про виконання заходів з ліквідації недоліків.

                                      До 15.05.2013
	

	
	
	6. Про підготовку до організованого завершення 2012/2013 навчального року та проведення заходів з нагоди випуску учнів 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів.
	6. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.1. Повідомити районний методичний кабінет (Кислякова Г.І.)  про наявність збірників для проведення державної підсумкової атестації учнів 4,9,11(12) – х класів.

                                    До 08.05.2013
	

	
	
	
	6.2.Надати до відділу освіти (Гурин В.І.) інформацію про проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів.

                                    До 30.04.2013
	

	
	
	7. Різне. 
	
	

	
	
	7.1. Про відвідування учнями навчальних занять.
	7.1. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.1.1. Здійснювати аналіз                              

відсутності дітей та з’ясовувати причини пропусків дітьми навчальних занять.

                                             Щоденно 
	

	
	
	
	7.1.2. Проводити роз’яснювальну роботу серед батьків щодо обґрунтованості пояснень, за якими дітей залишають вдома.

                                              Постійно
	

	
	
	7.2. Про дотримання вимог оформлення ділової документації в навчальних закладах.
	7.2. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.2.1. Неухильно дотримуватись вимог ведення ділової документації згідно чинних вимог законодавства.

                                              Постійно
	

	
	
	
	7.2.2. Привести зміст  статутів до нормативних вимог та подати їх на державну реєстрацію.

                                     До 18.05.2013
	

	
	
	
	7.2.3. Створити фільм про функціонування та діяльність закладу.

                                     До 18.05.2013
	

	
	
	7.3. Про оформлення листів непрацездатності працівників навчальних закладів
	7.3. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	 7.3.1.Довести до відома всіх працівників навчальних закладів рекомендації щодо заповнення  листів непрацездатності.

                                      До 01.05.2013
	

	
	
	
	7.3.2. Надати  до відділу освіти (Ткаченко В.В.) копію списків  працівників, ознайомлених з даними рекомендаціями   під особистий підпис.

                                      До 15.05.2013
	

	
	
	7.4. Про проведення попередньої комплектації педагогічних працівників
	7.4. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.4.1. Провести роботу щодо комплектації педагогічних кадрів на 2013/2014 навчальний рік відповідно до наказу відділу освіти від 11.04.2013 №188.

                                    До 17.05.2013
	

	
	
	
	7.4.2. Подати до відділу освіти (комісії по проведенню комплектації) попередню комплектацію відповідно до графіка, затвердженого наказом відділу освіти від 11.04.2013 №188.

                                  20 - 22. 05.2013
	

	
	
	7.5. Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників
	7.5. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.5.1. Надати до відділу освіти (Гончаренко Л.П.) звіти за наслідками проведення атестації педагогічних працівників Ф-1,Ф-2.

                                     До 20.05.2013
	

	
	
	7.6. Про заохочення педагогічних працівників  
	7.6. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.6.1. Надати до відділу освіти (Гончаренко Л.П.) документи про представлення до нагородження педагогічних працівників.

                                      До 20.05.2013 
	

	
	
	7.7. Про ознайомлення з нормативними документами:

- Закон України «Про правила етичної поведінки»
	7.7. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.7.1. Опрацювати нормативний документ та дотримуватись його вимог в роботі.

                                            Постійно
	

	
	
	7.8. Про впровадження нових Державних стандартів початкової, базової та повної загальної середньої освіти.


	7.8.Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.8.1. Надати  уточнену інформацію про контингент учнів 2-го класу на 2013/2014 навчальний рік (станом на 25.05.13) (Шебаєв А.С.) для розподілу підручників другого класу.                                                  
                         До 15.05.2013

	

	
	
	
	7.8.2.Надати матеріали самоаналізу стану готовності до впровадження нового Державного стандарту в 2-х та 5-х класах у 2013/2014 навчальному році (Гладка Н.М.) в електронному та паперовому виглядах за таблицями ( додаток 1 до наказу відділу освіти від 23.04.2013 №216).

                          До 15.05.2013
	

	
	
	7.9.Доведення до відома нормативно-правових документів:

- лист МОНУ 

від 10.04.2013 

№ 2/3-14-890 «Щодо виконання Рішення колегії Міністерства»;

- лист МОНУ 

від 11.04.2013 

№ 1/9-276 «Щодо підготовки та проведення оздоровчої кампанії влітку 2013 року»;

- наказ МОНУ від 12.04.2013 № 436 «Про організацію заходів з літнього оздоровлення та відпочинку дітей у 2013 році»;
· наказ МОНМСУ  №1060 від 01.10.2012 «Про затвердження Положення про електронні освітні ресурси»;

· лист КВНЗ «ХАНО» №590 від 11.04.2013 «Про організацію та проведення заходів у Шевченківському національному заповіднику» ;
· лист МОНУ  №1/9-262 від 08.04.2013 «Про перелік творчих конкурсів та інтелектуальних змагань»
-лист КВНЗ «ХАНО» №605 від 11.04.2013 «Про проведення Всеукраїнської акції «Світ через об’єктив». 
	7.9. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	7.9.1. Опрацювати та довести до відома педагогічних працівників листи, надані в електронному вигляді.

                                 До 15.05.2013
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Керівникам навчальних   закладів
Шановні керівники!

Відділ освіти Золочівської районної державної адміністрації надсилає лист доручення наради керівників навчальних закладів від 26.04.2013  та звертає увагу на необхідність надання до 17.05.2013 року інформації про його виконання за відповідними пунктами та доручень попередніх нарад. 

Начальник відділу освіти                                                      Н.Оберемок
Гурин, 5-04-13
