[image: image2.png]



УКРАЇНА
ЗОЛОЧІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ  

НАКАЗ   

12.05.2014




 Золочів



№ 190
Про вивчення питання

щодо  оздоровлення дітей 
та підлітків улітку 2014  

На виконання плану роботи відділу освіти районної державної адміністрації  на 2014 рік, з метою  належного проведення оздоровчої літньої кампанії у 2014 році, додержання законодавства у сфері оздоровлення  та відпочинку дітей
НАКАЗУЮ:
1. Головному спеціалісту відділу освіти (Гурин В.І.) :
1.1. Здійснити вивчення питання щодо оздоровлення та відпочинку дітей влітку 2014 року  в таборах з денним перебуванням, позаміському оздоровчому таборі «Берізка»,  наметовому містечку «Котигорошко»  згідно з графіком (додаток 1).

Червень – серпень 2014
1.2. Проаналізувати та підготувати відповідні матеріали за результатами вивчення питання для розгляду на нараді керівників навчальних закладів.

До 30.08.2014
2. Затвердити протоколи вивчення питання щодо оздоровлення дітей та підлітків улітку 2014 року (додатки 2,3).

3. Керівникам загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів, оздоровчого табору «Берізка» (Посунько Т.П.):

3.1. Забезпечити необхідні умови для проведення  вивчення питання  щодо оздоровлення дітей та підлітків влітку 2014 року, діяльності позаміського табору оздоровлення.

Червень – серпень 2014
3.2. Провести самоаналіз діяльності щодо оздоровлення дітей та підлітків влітку 2014 року за затвердженим протоколом.
                                                                                                            до 27.05.2014
до 10.06.2014
4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.  

Начальник відділу освіти





Н.Оберемок
Гурин, 5-04-13                                                     

	Оригінал     підписано                          
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Візи:

Саввова Т.В.

З наказом ознайомлено:

Гурин В.І.

Лубяна І.О.

Посунько Т.П.

Коломієць Т.А.
Додаток 1
до наказу відділу освіти
районної державної адміністрації

12.05.2014 № 190
ГРАФІК

вивчення питання щодо  оздоровлення та відпочинку дітей  улітку 
2014 року 

	№ з/п
	Назва  закладу 
	Дата

	1.
	Золочівська загальноосвітня школа І – ІІІ ступенів №2
	02.06.2014

	2.
	Золочівська гімназія №1
	03.06.2014

	3.
	Золочівська загальноосвітня школа І – ІІІ ступенів №3
	05.06.2014

	4.
	Одноробівська, Удянська загальноосвітні школи І – ІІІ ступенів
	11.06.2014

	5.
	Івашківська, Олександрівська загальноосвітні школи І – ІІІ ступенів
	04.06.2014

	6.
	Золочівська дитячо-юнацька спортивна школа
	12.06.2014

	7.
	Оздоровчий табір «Берізка»
	щозмінно,

червень, липень, серпень

	8.
	Наметове містечко «Котигорошко»
	02.07.2014


Додаток 2
до наказу відділу освіти

районної державної адміністрації

12.05.2014 № 190
Протокол
вивчення стану організації діяльності закладів відпочинку дітей
назва закладу оздоровлення, адреса ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПІБ керівника закладу___________________________________________________________
	№ з/п
	Назва розділів
	Перелік документації дитячого закладу оздоровлення
	Зауваження та пропозиції

	1
	Загальна документація
	Положення  дитячого закладу.
Акт приймання  дитячого закладу з денним перебуванням
Книга наказів з основної діяльності.

Журнали обліку вхідного і вихідного листування.

Контрольно - візитаційна книга.

План роботи закладу.

Журнал реєстрації дітей

Заяви батьків на зарахування до закладу відпочинку

База даних дітей пільгових категорій

Розпорядок дня.

Журнал обліку щоденного відвідування дітей

Графік проведення виховних заходів.

План спортивно-масової роботи.

Журнали обліку роботи гуртків, секцій тощо.

Розклад роботи гуртків, спортивних секцій.

Книга протоколів засідання педагогічної ради
	

	2

	Документація з організації харчування дітей
	Списки дітей по загонах (затверджені директором)
Примірне двотижневе меню табору, затверджене СЕС.

Графік харчування дітей.
Бракеражний журнал

Журнал поступаючих на харчоблок швидкопсуючих продуктів

Журнал « С-вітамінізації»

Журнал « Здоров’я»

Журнал виконання норм харчування

Журнал « Термометрії»

Графік прибирання на харчоблоці

Графік постачальників продуктів харчування

Графік роботи їдальні

Графік медичних оглядів працівників харчоблоку

Меню на кожен день затверджене директором закладу
	

	4
	Дотримання вимог санітарно гігієнічного стану харчоблоку
	Санітарний стан холодильного обладнання (наявність градусників)

Маркування кухонного посуду та інвентарю

Маркування інвентарю для прибирання приміщень

Санітарний  стан складських приміщень та сховища для зберігання овочів
	

	5
	Забезпеченість спецодягом працівників харчоблоку
	Зовнішній вигляд працівників харчоблоку
	


Висновки та пропозиції:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Підпис

Дата

Ознайомлений
Додаток 3
до наказу відділу освіти
районної державної адміністрації

12.05.2014 № 190
Протокол

вивчення стану організації діяльності закладів оздоровлення дітей  

назва закладу оздоровлення, адреса _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПІБ керівника закладу___________________________________________________________

	№ з/п
	Назва розділів
	Перелік документації дитячого закладу оздоровлення
	Зауваження та пропозиції

	1
	Загальна документація
	Статут (Положення) дитячого закладу.
Акт перевірки готовності дитячого закладу до оздоровчого сезону.

Книга наказів з основної діяльності.

Книга наказів з кадрових питань.

Сертифікат на надання послуг.

Журнали обліку вхідного і вихідного листування.

Книга обліку трудових книжок працівників.

Книга протоколів загальних зборів (конференції) колективу дитячого закладу, органів самоврядування.

Контрольно - візитаційна книга.

Особові справи працівників.

План роботи закладу.

Правила внутрішнього розпорядку дитячого закладу.

Довідка про внесення до Державного реєстру дитячих закладів оздоровлення та відпочинку.

Книга відгуків і пропозицій.

Матеріали державної атестації дитячого закладу. 

Документація педагогічного забезпечення.

План роботи на зміну.

Графік проведення виховних заходів.

План спортивно-масової роботи.

Журнали обліку роботи гуртків, секцій тощо.

Розклад роботи гуртків, спортивних секцій.

Розпорядок дня.

Графік чергування по дитячому закладу оздоровлення та відпочинку виховательського персоналу і груп/загонів.

Інструкція про черговий загін.

Графік вихідних виховательського персоналу.

Книга протоколів засідання педагогічної ради.

Журнали виходу за територію дитячого закладу оздоровлення та відпочинку.
	

	2
	Медична документація, документація з організації харчування дітей
	Списки дітей по загонах.
Примірне двотижневе меню табору, затверджене СЕС.

Графік харчування дітей.

Списки дітей, які відносяться по фізкультурі до спеціальної чи підготовчої груп.

Списки дітей, які не вміють плавати.

Медичні довідки на дітей.
	

	3
	Основна фінансово-господарська документація
	Штатний розпис дитячого закладу.
Журнал реєстрації дітей (порядковий номер путівки. дата заїзду, прізвище, ім’я та по-батькові дитини, організація, що видала путівку, відомості про батьків, домашня адреса, дата від’їзду дитини з дитячого закладу оздоровлення та відпочинку тощо).

Журнал обліку путівок, путівки (у 1-ий день кожної зміни) або затверджені списки дітей. 
Калькуляція вартості ліжко-дня.

Зведена відомість про кількість дітей у загонах.

Списки загонів, підписані вихователями з усіма вихідними даними дитини.
	

	4
	Документація з питань охорони праці
	Журнал реєстрації вступного інструктажу з охорони праці.
Журнал реєстрації інструктажів з охорони праці на робочому місці.

Журнал реєстрації інструкцій з охорони праці.

Журнал обліку та видачі інструкцій з охорони праці.

Журнал реєстрації нещасних випадків на виробництві.

Журнал реєстрації нещасних випадків невиробничого характеру.

Програма вступного інструктажу з охорони праці для працівників.

Затверджений перелік інструкцій з охорони праці.

Інструкції з охорони праці по посадах та видах робіт.

Посадові інструкції працівників закладу з обов’язковими питаннями охорони праці та безпеки життєдіяльності.

Організаційні накази з питань охорони праці.

Протоколи перевірки знань працівників закладу з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності.
	

	5
	Документація з питань пожежної безпеки
	Журнал реєстрації інструктажів з пожежної безпеки.
Інструкції з пожежної безпеки.

Накази про дотримання заходів з протипожежної безпеки та на випадок стихійного лиха.

Схема оповіщення на випадок надзвичайної ситуації.

Навчання з пожежно-технічного мінімуму відповідальної особи за пожежну безпеку.
	

	
	
	Наявність та комплектність первинних засобів пожежогасіння.
Наявність систем сповіщення про пожежу та встановлення автоматичної пожежної сигналізації.

Обробка вогнетривким розчином дерев’яних конструкцій (якщо є потреба).

Наявність планів евакуації учасників навчально-виховного процесу у випадку пожежі та інших надзвичайних ситуацій.
	

	6
	Документація з питань безпеки життєдіяльності
	Реєстрація вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для учнів.
Журнал проведення первинного, позапланового та цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності.

Програма вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для учнів.

Журнал реєстрації нещасних випадків під час навчально-виховного процесу.

Документація щодо проведення розслідування нещасних випадків серед учнів.

Інструкції з безпеки життєдіяльності.

Навчання з питань охорони праці відповідального за безпеку життєдіяльності.

Організаційні накази з питань безпеки життєдіяльності.
	

	7
	Документація з питань електробезпеки
	Наявність IV групи з електробезпеки у відповідального за електрогосподарство.
Відповідність систем заземлення вимогам нормативних актів та проведення замірів опору заземлення.

Наявність інструкцій з електробезпеки.

Наявність засобів індивідуального захисту від ураження електрострумом.
	


Висновки та пропозиції:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Підпис

Дата

Ознайомлений

