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У  К  Р  А  Ї  Н  А

Золочівська районна державна адміністрація Харківської області

В І Д Д І Л    О С В І Т И

62203  смт Золочів,  пл. Леніна, 3   тел. 5-11-67;  (факс)  5-02-78                                             

24.01.12 р._  №_01-43/134                       

                                                                    Керівникам навчальних закладів
Лист виконання 

доручень за підсумками проведення наради керівників навчальних закладів  Золочівського району

	№

про
то
колу
	Дата засідан
ня
	Питання, 
що розглядаються
	Прийняті рішення
	Від
мітка 
про вико
нання

	1
	24.01.12
	1. Виконавська дисципліна керівників навчальних закладів
	1. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	1.1. Ліквідувати зазначені недоліки. 

                                 До 01.02.12
	

	
	
	2. Про стан роботи закладів освіти зі зверненнями громадян та з питань виконання Закону України «Про засади запобігання та протидії корупції
	2. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	2.1.  Інформацію (Гончаренко Л.П.) взяти до відома;
	

	
	
	
	2.2. Подати головному спеціалісту (Гончаренко Л.П.) звіти за класифікатором надходження звернень громадян за 2011 рік;
	

	
	
	3. Про підсумки І етапу конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт

учнів-членів МАН України
	3. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	3.1. Визначити відповідального за роботу МАН.

до 01.02.12
	

	
	
	
	3.2. Сприяти залученню дітей до участі в конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН.

постійно
	

	
	
	
	3.3. Забезпечити якісну підготовку конкурсних робіт.

постійно
	

	
	
	
	3.4. Забезпечити якісну підготовку до написання контрольних робіт з базової дисципліни.

постійно
	

	
	
	
	3.5. Сприяти створенню наукових товариств.  

до грудня 2012
	

	
	
	
	3.6. Забезпечити видавничу діяльність наукових товариств.

до грудня 2012
	

	
	
	4. Про організаційні заходи щодо підготовки учнів до участі у ЗНО 2012 року
	4. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	4.1. Взяти до уваги інформацію про порядок реєстрації на ЗНО 2012;

до 20.02.12
	

	
	
	5. Аналіз стану охорони праці в навчальних закладах району
	5. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	5.1. Привести у відповідність до вимог чинного законодавства України внутрішньо-нормативно виконавчу документацію з питань охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності;

до 15.02.12
	

	
	
	
	5.2. Надати до відділу освіти (Скляренко Т.О.) інформацію про виконання приписів;

до 10.02.12
	

	
	
	
	5.3. Посилити контроль по застереженню дитячого травматизму під час навчально-виховного процесу і в побуті;

постійно
	

	
	
	
	5.4. Відповідальним за організацію роботи з охорони праці опрацювати Порядок розслідування нещасних випадків;

до 27.01.12
	

	
	
	6. Різне
	
	

	
	
	6.1. Про роботу сайтів загальноосвітніх навчальних закладів
	6.1. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.1.1. Подати інформацію (Хоружій І.А.) про виправлення недоліків, створення і заповнення розділів на сайтах навчальних закладах;
до 10.02.12
	

	
	
	6.2. Зміни до Типового Положення про атестацію педагогічних працівників
	6.2. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.2.1. Ознайомити педагогічні колективи та членів атестаційної комісії зі змінами до Типового положення про атестацію педагогічних працівників;
до 01.02.12
	

	
	
	6.3. Про підсумки перевірки ГУОН класних журналів 10-х класів щодо об’єктивного оцінювання навчальних досягнень учнів-претендентів на нагородження золотою або срібною медаллю у 2011-2012 навчальному

році
	6.3. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.3.1. Вивчити зміст довідки про підсумки перевірки класних журналів 10-х класів щодо об’єктивності оцінювання навчальних досягнень учнів – претендентів на нагородження золотою та срібною медаллю у 2011-2012 навчальному році;

                           до 25.01.12
	

	
	
	
	6.3.2. Розглянути питання перевірки класних журналів10-х класів щодо об’єктивності оцінювання навчальних досягнень учнів – претендентів на нагородження золотою та срібною медаллю у 2011-2012 навчальному році на нараді при директору;

                             до 27.01.12


	

	
	
	
	6.3.3. Усунути недоліки за підсумками перевірки класних журналів 10-х класів та результати інформувати відділ освіти (Гурин В.І.);

 до 01.02.12
	

	
	
	
	6.3.4. Надати до відділу освіти (Гурин В.І.) копії наказів про притягнення до відповідальності осіб, які здійснили порушення щодо заповнення класних журналів 10-х класів;

до 01.02.12
	

	
	
	6.4. Наказ ГУОН від 16.01.12 №18 «Про внесення змін до наказу ГУОН ХОДА від 05.10.11 №526; 
	6.4. Керівникам  навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.4.1. Ознайомити педагогічних працівників на нараді при директору з наказом ГУОН від 16.01.12№18 «Про внесення змін до наказу ГУОН ХОДА від 05.10.11 №526 та вжити заходів щодо неухильного дотримання чинних вимог нормативності оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів з усіх базових предметів початкової, основної та старшої школи;

до 27.01.12
	

	
	
	6.5. Спільний наказ МОН МСУ і Міністерства оборони України від 16.12.11 №1443/779 «Про затвердження Положення про Всеукраїнську військово-патріотичну спортивну гру «Зірниця»;
	6.5.Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.5.1. Ознайомити педагогічні колективи з спільним наказом МОН МСУ і МОУ, Положенням про Всеукраїнську військово-патріотичну спортивну гру «Зірниця» та підготувати команди до участі у проведенні І (районного) етапу гри;

до березня 2012
	

	
	
	6.6. Наказ МОН МСУ від 30.12.11 №1601, наказ ГУОН ХОДА від 17.01.12 №27 «Про основні заходи цивільного захисту на 2012 рік»;
	6.6. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.6.1. На нараді при директору ознайомити педагогічний колектив з наказами МОН МСУ, ГУОН ХОДА  про основні заходи цивільного захисту на 2012 рік та проаналізувати роботу закладу з питань цивільного захисту в 2011 році, визначивши конкретні завдання і заходи на 2012 рік;

до 27.01.12
	

	
	
	
	6.6.2 Провести комплексні об’єктові навчання та тренування, «День цивільної оборони»;

квітень 2012
	

	
	
	
	6.6.3. Інформувати відділ освіти (Цилюрик О.М.) про виконання заходів з питань цивільного захисту за І півріччя
	

	
	
	6.7. Спільний наказ Головного управління охорони здоров’я, Харківської обласної СЕС, ГУОН від 06.01.2012 №7/21/7 «Про заходи щодо попередження захворювання та поширення кору в Харківській області».
	6.7. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.7.1. З метою попередження захворювання та поширення кору,  недопущення ускладнення епідемічної ситуації, виникнення групових захворювань:

- посилити заходи, направлені на профілактику кору в дитячих колективах;

     постійно

- організувати роботу «медичних фільтрів» в навчальних закладах;

постійно

- при виявлені хворих забезпечити своєчасну передачу інформації на відсутніх контактних;

 постійно
	

	
	
	
	
	

	
	
	6.8. Про проведення уроку на тему: «Спорт і фізичне виховання – утвердження здорового способу життя» в рамках Року спорту та здорового способу життя в Харківській області в 2012
	6.8. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.8.1. Провести уроки «Спорт і фізичне виховання – утвердження здорового способу життя» в рамках Року спорту та здорового способу життя в Харківській області в 2012;

січень 2012
	

	
	
	
	6.8.2. Інформацію про проведену роботу надати до відділу освіти (Цилюрик О.М.);

до 01.02.12 
	

	
	
	6.9. Про організацію гарячого харчування у 2012 році
	6.9. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.9.1.  Здійснити аналіз щодо охоплення гарячим харчуванням  учнів 5-11 класів; 

до 10.02.12
	

	
	
	
	6.9.2. Провести роз’яснювальну роботу серед батьків щодо забезпечення гарячими обідами дітей в шкільних їдальнях.
	

	
	
	6.10. Про підсумки ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	6.10. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.10.1. Проаналізувати участь шкільних  команд у ІІ етапі  Всеукраїнських  учнівських олімпіад  з навчальних дисциплін  та скласти заходи  щодо  забезпечення систематичної цілеспрямованої роботи з обдарованими     дітьми у 2012-2013 навчальному році                                                                                    
                                   січень 2012
	

	
	
	
	6.10.2. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів смт Золочів, Гур.Козачанської, Одноробівської, Олександрівської, Ряснянської, Сковородинівської , Феськівської загальноосвітніх шкіл І-ІІІ ступенів

забезпечити у навчальних закладах якісну підготовку учнів - переможців ІІ етапу до участі у  ІІІ(обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад, залучити до підготовчо-тренувальних занять  учнів, які посіли ІІ-і місця у ІІ етапі і фактично є запасними гравцями районної команди.                                                                                                                                                      

                     січень–лютий 2012

          за індивідуальними 

          планами вчителів
	

	
	
	
	6.10.3. Своєчасно інформувати районний методичний кабінет про випадки хвороби членів учнівської команди ІІІ етапу олімпіад.
	

	
	
	
	6.10.4. Директорам ЗНЗ Наговіциній В.О. (Удянська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів ім.Угловського) і Федоровій.В.М. (Золочівська гімназія №1) забезпечити виїзд учителя Золочівської гімназії №1 Тротченко О.О. в Удянську загальноосвітню школу І-ІІІ ступенів ім. Угловського для проведення підготовчо-тренувальних занять команди району до олімпіади з російської мови та літератури, створити умови для навчання.
	

	
	
	6.11.Про підсумки підвищення кваліфікації педкадрів у 2012 році;
	6.11.Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	6.11.1. Звернути увагу на правильність складання списків вчителів (відомості про курси);

                           жовтень щороку
	

	
	
	
	6.11.2. Забезпечити зберігання ксерокопій посвідчень і сертифікатів про підвищення кваліфікацій у особових справах вчителів;
постійно
	

	
	
	
	6.11.3. Своєчасно інформувати про від’їзд вчителів на курси та повідомляти № посвідчення в інформації про виконання наказів про курси. 
            травень, грудень щороку
	

	
	
	
	6.11.4. Подати в РМК додаткову заявку на фахові спецкурси для вчителів, що викладають декілька предметів;

                                до 01.02.2012
	

	
	
	6.12. Ведення ділової документації
	6.12.Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.12.1. Опрацювати типову інструкцію з діловодства, затверджену Постановою Кабінету Міністрів України від 30.11.2011р. №1242 та розробити і затвердити наказом відповідні інструкції з діловодства в закладах освіти;

до 10.02.2012
	

	
	
	6.13. Про проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту сучасної моделі навчального закладу «Школа сприяння здоров’ю» у 2012 році 
	6.13.Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.13.1. Забезпечити участь закладу в І етапі конкурсу-захисту сучасної моделі;


	

	
	
	
	6.13.2. До 12.02.2012 подати документи та матеріали для участі у І етапі конкурсу;


	

	
	
	
	6.13.3. До 20.02.2012 забезпечити подання матеріалів на ІІ етап конкурсу (Золочівська гімназія №1, Золочівська ЗОШ №2, Івашківська ЗОШ, Будинок дитини).
	

	
	
	6.14. Про проведення анкетування учнів 9 класів та їх батьків щодо організації профільного навчання у 2012-2013 навчальному році.
	6.14. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.14.1. Провести анкетування учнів 9-х класів та їх батьків щодо організації профільного навчання та подати аналіз анкетування в районний методичний кабінет.




     до 10.02.12
	

	
	
	6.15. Про організацію роботи ПМПК у 2012 році;


	6.15. Керівникам навчальних закладів:
	

	
	
	
	6.15.1. Подати список учнів, рекомендованих на психолого-медико-педагогічну консультацію, в електронному та друкованому варіанті;

до 01.02.12
	

	
	
	
	6.15.2. Підготувати відповідні документи та матеріали попереднього обстеження учнів лікарями, психологами, логопедами.




               до 17.02.12
	


Начальник відділу освіти                                
                 Н.В.Оберемок
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Оригінал     підписано                          
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У  К  Р  А  Ї  Н  А

Золочівська районна державна адміністрація Харківської області

В І Д Д І Л    О С В І Т И

62203  смт Золочів,  пл. Леніна, 3   тел. 5-11-67;  (факс)  5-18-38                                             

_24.01.12 р._  №_01-43/135
Директорам шкіл
Шановні директори!

Відділ освіти Золочівської районної державної адміністрації надсилає лист доручення наради керівників навчальних закладів від 24.01.12р. та звертає увагу на необхідність надання до 17.02.12 року інформації про його виконання за відповідними пунктами та доручень попередніх нарад. 

Начальник відділу освіти                                          Н.В.Оберемок
Шевченко,  5-02-78
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